
MEZUNİYET SÜRECİ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mezun adayı öğrenci 
işlerine başvuruda 

bulunur.

Güncel transkripti 
çıkartılır. Öğrenciye 

verilir.

Güncel taranskript 
aday öğrenci 

tarafından danışmana 
iletilir. 

Güncel transkripte 
göre 240 AKTS' yi 
tamamlamış mı?

Evet 
Tüm derslerden 

başarılı mı?
Evet

Genel not 
ortalaması≥ 2 midir? 

Evet 

Seminer  ve 
Girişimcilik başarı ile 

tamamlanmış mı? 

Mezun olmaya hak 
kazanır. Güncel 

transkripti onaylanır.

Güncel transkript 
Bölüm başkanlığına 

gönderilir. 

Öğrenci İşlerine 
gönderilir. 

Mezuniyeti 
onaylananlar ilişik 

kesme işlemini 
başlatır. 

Mezuniyete hak 
kazanan  öğrenciler 

liste halinde ilk 
Fakülte Yönetim 

Kuruluna gönderilir.

F.Y.K' dan çıkan 
karar diploma 

bürosu ve öğrenci 
işlerine iletilir.

Fakülte Sekreteri, 
Bölüm Başkanı ve 
Dekan  tarafından 

imzalanır.

Diploma işlemleri 
başlar.



İSTEĞE BAĞLI STAJ SÜRECİ AKIŞ ŞEMASI 

 

NOT: 1. İsteğe bağlı staj yapan öğrenciler için “İş Kazası ve Meslek Hastalığı Sigortası” Yükseköğretim kurumu tarafından ödenmektedir.  

NOT: 2. Eğitim-Öğretimin resmi olarak başladığı dönemlerde (kayıt ve sınav haftası dâhil) isteğe bağlı staj yapılamaz.  

NOT: 3. Staj süresinin hesaplanmasında hafta sonu günleri dâhil edilmez.  

Staj yapılacak yerin hafta sonu çalıştığı resmi olarak belgelendirildiği takdirde hafta sonu günleri de hesaba katılır.  
   

NOT: 4. Staj başlangıç tarihi resmi iş günü olmalıdır (Hafta sonu ve bayram günleri vb. staj başlangıcı yapılamaz.) 
(*) Sosyal Güvenlik Kurumu Sağlık Provizyon Aktivasyon Sistemi’nden alınacak (SGK’dan veya SGK internet sitesinden alınabilir). 

 

Fakültemiz WEB sayfasından veya 
İlgili Bölüm Sekreterliğinden İsteğe 

Bağlı Staj Başvuru Evraklarının (Form 
1) Alinması ve Doldurulması

İlgili Bölüm Başkanı ve 
Danışmanına İsteğe Bağlı Staj 
Kabul Formunun Onaylatılması

Öğrencinin Bölüm Başkanı ve 
Danışmanı tarafından onaylanan 

staj evrakıyla Dekanlığa 
başvurması ve Evrakın 

Onaylanması

Öğrencinin, Dekanlık tarafından 
onaylanan staj evrakıyla staj 
yapacağı Firmaya (Kuruma) 

müracaatı ve Evrakın 
Onaylanması

Staj Yapılacak Firmadan 
(Kurumdan) Onaylanmış olan Staj 
Formunun önce Bölüm Başkanı ve 

Danışmanı sonra Dekanlığa 
onaylatılması

Onaylı Staj Kabul Formunun, SGK kisişel
sağlık sigortası müstehaklık Belgesi (*) ile 
birlikte (Staj başlangıcından en geç 10 gün 

önce) Dekanlık Öğrenci İşlerine Teslim 
Edilmesi

Eksiksiz gelen Staj Başvuruları için Dekanlık 
tarafından İş Kazası ve Meslek Hastalığı 

Sigorta girişinin yapılması

Staj tamamlandıktan sonra, Staj Yapılan Firma 
(Kurum) tarafından doldurulup onaylanan Staj Pratik 
Çalışma Sicil Fişinin (Form 2), Fakültemiz İlgili Bölüm 
Başkanlığına 15 (on beş) gün içerisinde kapalı zarf ile 

gönderilmesi...


